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LEMUMS
Jekabpils novada
13.07.2023. (protokols Nr.11, 8.§) Nr.632

Par pasvaldibas darba reglamenta apstiprinasanu

2023.gada 1.janvarl stajas speka Pasvaldibu likums, kura Parejas noteikumu 6.punkta ir
noteikts, ka: “Dome izvérté uz likuma "Par pasvaldibam" normu pamata izdoto saistoso noteikumu
atbilstibu Sim likumam un izdod jaunus saistoSos noteikumus atbilstosi Saja likuma ietvertajam
pilnvarojumam. Lidz jaunu saistoSo noteikumu spéeka stasands dienai, bet ne ilgak ka lidz 2024.
gada 30. junijam piemérojami uz likuma "Par pasvaldibam" normu pamata izdotie saistosie
noteikumi, ciktal tie nav pretrund ar So likumu.”

Nemot vera, ka ar 2023.gada 1.janvari speku zaudgja Jekabpils novada domes 2021.gada
1.jiilija saistoSie noteikumi Nr. 1 “Jekabpils novada pasvaldibas nolikums”, bet tos piemero ciktal
tie nav pretruna ar Pasvaldibu likumu, ir nepiecieSams apstiprinat jaunu Jekabpils novada domes
darba reglamentu.

Pasvaldibu likuma 26.panta otraja dala ir noteikts, ka domes darba organizaciju nosaka
pasvaldibas darba reglaments. Pasvaldibu likuma 50.panta otraja dala ir noteikts, ka darba
reglamenta nosaka: domes un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestades, darba organizatorisko un
tehnisko apkalpoSanu; domes sédes norises kartibu; iekS§gjo normativo aktu izdoSanas kartibu;
kartibu, kada domes priek$sédétaja nomainas gadijuma organiz€ lietvedibas un dokumentu
nodosanu jaunajam domes priek$sédétajam; privato tiesibu ligumu noslégsanas procediiru.

Atbilstosi citam PasSvaldibu likuma tiesibu normam pasvaldibas darba reglamenta jabut
noteiktai kartibai, ka izzino sasauktas komiteju un domes s&des, kadiem materialiem jabut
pievienotiem lémumu projektiem, ka tiek nodros§inata domes deputatiem piekluve domes lemumu
projektiem, atzinumiem par tiem un citiem izzinas materialiem. Tapat pasvaldibas darba
reglamenta janosaka komiteju un domes seézu vadiSanas kartibu, tieSsaistes videokonferences
sarunu rika izmantoSanas kartibu domes sédg, tostarp kartibu, kada deputats registréjas dalibai
domes s&d€ un piedalas balsoSana, un kartibu, kada tiek nodrosinats domes s€des atklatums un to
domes s€des dalibnieku iespgja izteikties par domes s&d€ izskatamajiem jautdjumiem, kuri nav
domes deputati. Darba reglamenta janosaka deputatu balsosanas kartibu, domes 1émuma projekta
sagatavoSanas, iesnieg$anas, registréSanas, ka ari izskatiSanas kartibu pasvaldibas instithicijas,
tostarp tiesiskuma iepriek$€ju parbaudi un atbilstibas pasvaldibas budzetam izvertésanu, ka ari
atzinuma sanemsanu no domes komitejam.

Pamatojoties uz Pasvaldibu likuma 10.panta pirmas dalas 1.punktu, 26.panta otro dalu,
28.panta otro dalu, 29.panta treSo dalu, 31.panta pirmo dalu, 33.panta ceturto dalu, 35.pantu,
36.panta otro dalu, 38.panta pirmo dalu, 39.panta pirmo dalu, 40.panta treSo dalu, 41.panta otro
dalu, 50.pantu, 57.panta pirmo dalu, nemot véra Valsts parvaldes iekartas likuma VIII. nodalu,
72., 73. un 89.pantu un Finansu komitejas 06.07.2023. [emumu (protokols Nr.10, 6.§.),

Jekabpils novada dome nolem;:

1. Apstiprinat Jekabpils novada pasvaldibas darba reglamentu saskana ar pielikumu.



2. Noteikt, ka Jekabpils novada pasvaldibas darba reglaments stajas speka vienlaicigi ar Jekabpils
novada domes 2023.gada 13.jilija saistoSajiem noteikumiem Nr.26 “Jekabpils novada
pasvaldibas nolikums”.

3. Publicét Jekabpils novada paSvaldibas darba reglamentu triju darbdienu laika péc ta speka

staSanas pasvaldibas oficialaja timeklvietné www.jekabpils.lv.

4. Kontroli par [émuma izpildi veikt pasvaldibas izpilddirektoram.

Pielikuma: Jekabpils novada pasvaldibas darba reglaments uz 8 Ip.

S&des vaditajs
Domes priekSsedetajs R.Ragainis

Gluha 26393416



JEKABPILS NOVADA PASVALDIBA
JEKABPILS NOVADA DOME
Registracijas Nr.90000024205
Brivibas iela 120, Jekabpils, Jekabpils novads, LV — 5201
Talrunis 65236777, fakss 65207304, elektroniskais pasts pasts@jekabpils.lv

o =

Jekabpils novada

APSTIPRINATS

ar Jekabpils novada domes
13.07.2023. lemumu Nr.632
(protokols Nr.11, 8.§)

Jeékabpils novada pasvaldibas darba reglaments

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma
26.panta otro dalu un 50.panta otro dalu

1. Visparigie jautajumi

Reglaments nosaka Jekabpils novada domes (turpmak — Dome) darba organizaciju.
Domes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina pasvaldibas iestade
"Jekabpils novada administrativa parvalde" (turpmak — Centrala administracija).
Jautajumi, kas ir atrunati $aja reglamenta, to izpildes kartiba var tikt noteikta ar domes
priekssedétaja rikojumu.

2. Domes un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestades, darba organizacija
2.1. Vispareja darba organizacija Domé un komitejas

Domes prieks$sédetajs vai komitejas priekSsedetajs, izsludinot sédes darba kartibu, nosaka
vai séde ir atklata, sl€gta vai dal&ji slégta sede.

Planoto domes sézu un komiteju sézu grafiks tiek sagatavots nakamajiem seSiem
ménesiem, kas tiek publicéts Kvalitates vadibas sistema ‘“Namejs”. Sedes var notikt arl
arpus grafika.

Domes priekssédetajs vai komitejas priekSseédetajs atbilstoSi normativajiem aktiem
nosaka vai séde deputats var piedalities attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences
sarunu riku. Ja s€d€ tiek izmantots tieSsaistes videokonferences sarunu riks, deputati
s€des laika nodrosina attéla redzamibu par savu klatbiitni seéde.

Domes priek$sédétajs vai komitejas priekSsédetajs var noteikt, ka s€d€ tieSsaistes
videokonferences sarunu riku izmanto paSvaldibas administracija, tada gadijuma sédes
laika zinotajs nodrosina attéla redzamibu par savu klatbiitni sede.

Personam, kuras nav deputati vai pasvaldibas administracija, piekluve s€de izmantotajam
tieSsaistes videokonferences sarunu rikam tiek nodroSinata p€c personas attieciga
pieprasijuma sanemsSanas vai p&c pasvaldibas iniciativas, tada gadijuma sedes laika
persona nodrosSina att€la redzamibu par savu klatbiitni, ja to pieprasa s€@des vaditajs.
Izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, persona nodrosina sédes vaditaja
noteiktas kartibas ieverosanu, ja tas netiek nodroSinats, seédes vaditajam ir tiesibas
pieprastt liegt piekluvi s€dei, kas ir pielidzinams izraidiSanai no sédes.
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Normativajos aktos noteiktajos gadijumos domes priek$sédétajs var noteikt, ka domes
séde notiek attalinati un sédes norisé tiek izmantota videokonference (attéla un skanas
parraide realaja laika).

Domes deputats uzskatams par klatesosu Domes s€dé€ un ir tiesigs piedalities balsosana,
neatrodoties s€des norises vieta, ja vinam ir nodroSinata tehniska iesp&ja piedalities seédé
ar videokonferences palidzibu, ir nodroSinata elektroniska balsoSana tieSsaist€ un
deputats sédei ir registréjies, izmantojot dokumentu vadibas sisttmu Namejs (turpmak —
Namejs). Neatrodoties s€des norises vieta, deputats nevar piedalities Pasvaldibu likuma
35.panta otraja dala paredzg&tajos balsojumos.

Ja Domes vai komitejas s€de ir izsludinata ka slégta séde vai sleégtas sedes dala, tad sédes
vaditajs pirms darba kartibas jautajumu izskatiSanas parliecinas vai s€d¢ atrodas tikai tas
personas, kuram saskana ar normativajiem aktiem ir tiesibas piedalities $ada sede.

Slegta sédé no pasvaldibas administracijas piedalas izpilddirektors, Centralas
administracijas Juridiskas nodalas darbinieks, Centralas administracijas Informacijas
tehnologijas nodalas darbinieks un lémuma projekta sagatavotajs. NepiecieSamibas
gadijuma sédes vaditajs var noteikt arT citu pasvaldibas specialistu klatbitni.

Jautajumi, kas jaskata Domes s€d€, pirms tam tiek skatiti pec piekritibas kada no
komitejam, iznemot, ja jautajums ir skatams Administrativo stridu komisija. Ja
jautajumam nevar noteikt piekritibu, to izskata FinanSu komiteja. Jautajuma piekritibu
kadai no komitejam nosaka domes priekssedetajs.

Domstarpibas starp komitejam, deputatiem un pasvaldibas amatpersonam, iestadém un
kapitalsabiedribam izskata domes priek$sédétajs vai Dome. Domes priek§sédetajs izverte,
kados gadijumos domstarpibas izskata Dome.

Komitejas locekli un priekssédetajs var tikt izslégti no komitejas sastava ar Domes
lémumu, ja komitejas loceklis tris reizes p&c kartas neattaisnojosu iemeslu dél neierodas
uz komiteju s€deém vai citos gadijumos, kas tiek izvertéti un argumentgti katra konkréta
gadijuma.

Domes un komitejas s€des norisei izmanto datortehniku un Namejs, izmantojot kuru tiek
nodrosinata elektroniska piekluve sézu darba kartibai, seézu materialiem un atklatu un
vardisku balsosanu. Piekluvi Namejam nodroSina deputatam izsniegts unikals "Lietotaja
vards" un "Parole", kuru datus aizliegts nodot citam personam.

Lémuma projekta sagatavotajs nodrosina, ka Nameja pie Iemuma projekta tiek pievienoti
Sadi materiali:

atzinumi;

informativie materiali;

aprekini;

iesniegumi;

izpildshémas;

cita informacija, kas ir biitiska un nepiecieSama lémuma izskatiSana.

Elektronisku pieeju Domes sédes darba kartibai, Iémuma projektiem, izzinas materialiem,
deputatu priekslikumiem deputatiem nodrosina Nameja normativajos aktos noteiktajos
terminos.

Domes deputati neizpauz informaciju par fizisko personu datiem un juridisko personu
komercnoslépumiem vai jebkuru citu ierobezotas pieejamibas informaciju, kas tiem
kluvusi zinama pildot domes deputata pienakumus.

Domes sézu un komiteju sekretari:

sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai s€dg;

karto sézu organizatoriskos jautajumus un protokolé s€des atbilstosi normativo aktu
prasibam;

sagatavo domes 1émumu projektus, ja to uzdod s€des vaditajs;
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karto dokumentus, veic dokumentu uzskaiti, nodroSina to saglabaSanu, atbilstosi
dokumentu parvaldibas noteikumiem,;

redig€ un publicg audiovizualos s€zu ierakstus;

sagatavo un izsniedz pienemtos lémumus;

publicé pasvaldibas oficialaja timeklvietné pazinojumus un citu normativajos aktos
noteikto informaciju par izsludinatajam sédeém,;

nodrosina lémumu projektu pieejamibu pasvaldibas oficialaja timek]vietng;

veic citus pienakumus, kas noteikti normativajos aktos.

Domes un komiteju s€zu protokolu numeracija tiek uzsakta katru kalendaro gadu no
jauna.

Centralas administracijas Klientu apkalposanas nodala nodro§ina Domes pienemto
nolikumu, noteikumu, reglamentu, instrukciju, saistoSo noteikumu grup&Sanu un
konsolidaciju.

Centralas administracijas Klientu apkalposanas nodala nodrosina pazinojuma par Domes
un komiteju s€des darba kartibu, norises laiku un vietu izlikSanu apmekl&tajiem pieejama
vieta un publicésanu pasvaldibas oficialaja timeklvietn€, normativajos aktos noteiktajos
terminos un publicg Iémumu projektus oficialaja timeklvietné.

2.2. Domes séZu darba organizacija
Domes sedes ir kartejas un arkartas.
Domes kartgjas s€des vismaz reizi ménesi sasauc domes priekS§seédetajs. Domes
prickssedetajs, sasaucot Domes sédes, nosaka to datumu, laiku, vietu un izsludina darba
kartibu, ko deputatiem izzino Namejs. Informacija, par s€des izsludinasanu deputatiem
tiek nosititita uz deputata noradito elektronisko pasta adresi, izmantojot Namejs, par
informacijas nosttiSanu deputatiem atbild Centralas administracijas Klientu
apkalposanas nodala.
Ja sanemts kolektivais iesniegumus, to domes priekssedetajs ieklauj izskatiSanai domes
s€des darba kartiba, par ko deputatiem informacija tiek nodrosinata Nameja, atbilstosi
reglamenta noteiktajai kartibai.
Par domes arkartas sédes norises laiku un vietu deputatiem izzino dokumentu vadibas
sisttma Namejs un informaciju par arkartas Domes sédes steidzamibu, darba kartibu,
datumu, laiku, vietu deputatiem tiek nosiitita uz deputata noradito elektronisko pasta
adresi. Par informacijas nostitiSanu deputatiem atbild Centralas administracijas Klientu
apkalposSanas nodala.
Reglamenta 25.punkta noteikto kartibu pieméro, ari, ja arkartas domes séde tiek sasaukta
Pasvaldibu likuma 31.panta pirmaja dala noteiktaja gadijuma.
Domes sedes obligati piedalas izpilddirektors, Centralas administracijas vaditajs,
Jekabpils novada Attistibas parvaldes vaditajs, Centralas administracijas Juridiskas
nodalas parstavis, lémuma projekta sagatavotajs un Iémuma projekta vizetajs.
Izpilddirektors reizi ménest Domes séde sniedz parskatu par veikto darbu un par domes
pienemto l@mumu izpildes gaitu attiecigaja perioda.
Ja kads no ieprieks pienemtajiem Domes lémumiem nav izpildits noteiktaja termina,
Domes sédes vaditajs sniedz informaciju, noradot, kadél lemums nav izpildits. Sadas
atskaites ir obligati icklaujamas Domes sédes darba kartiba.
Pirms balsoSanas par Domes s@des darba kartibu deputati izsaka savus priekslikumus
darba kartibas izmainai un papildinasanai. Izvirzit jautajuma ieklausanu Domes s€des
darba kartiba var domes sédes vaditajs. Arkartas Domes sédes darba kartiba var tikt
grozita, ja dome atzist, ka kads darba kartiba ieklautais jautadjums nav steidzams.
Domes sédes vaditajs:
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parliecinas par kvoruma esamibu;

atklaj, vada, partrauc un slédz sedi, vada debates;

dod vardu zinotajam;

nodroSina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesosajiem;
ierosina jautajumu nobalsoSanu, tai skaita, grozijumus Domes s€des darba kartiba;
izsludina partraukumus s€dé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja s€de jaturpina
cita diena;

tiesigs nodot s€des vadiSanu par atsevisku jautajumu domes priekSsedétaja vietniekam,;
nodroS$ina kartibas un normativo aktu ievéroSanu sédes laika.

Par Domes sédé izskatamo jautdjumu var zinot Domes deputati un paSvaldibas
administracijas darbinieki.

Domes sédes vaditajam pec debasu slégSanas un pirms balsoSanas ir tiesibas izteikt savu
viedokli.

Domes sedg var izteikties tikai tad, kad vardu ir devis sédes vaditajs.

Ja balsojot deputats ir kludijies, vinam par to ir japazino Domes sédes vaditajam pirms
balsosanas rezultatu pazinoSanas, pretgéja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas
vera.

Nodrosinot kartitbu Domes sédg, s€des vaditajam ir tiesibas izteikt aizradijumu kartibas
trauc€tajam vai izraidit to no s€des.

Ja, izskatot [emuma projektu, ir radusies priekslikumi labojumiem, tad sakuma balso par
priekslikumiem to iesniegSanas kartiba un p&c tam par pasu lémuma projektu. Ja
prieckslikumi netiek pienemti, tad balso par lemuma projektu sakotn&ja redakcija.
Priekslikumus labojumiem deputati iesniedz Nameja pie attieciga 1émuma projekta.
Personam, kuras piedalas Domes séd€, nav tiesibas runat bez uzaicinajuma, piedalities
debatgs, balsoSana un traucét Domes sédes gaitu.

Deputatiem ir tiesibas iepazities ar Domes sédes protokolu un izteikt pretenzijas par to.
Ja kads no deputatiem nepiekrit ierakstam Domes sédes protokola, tad vinam ir tiesibas
Pasvaldibu likuma 38.panta piecktaja dala noteiktaja termina Namejs rakstveida iesniegt
domes prieksseédétajam savu viedokli. Deputata viedokli Centralas administracijas
Klientu apkalpoSanas nodalas atbildigie darbinieki pievieno domes sédes protokolam un
tas kltist par neatnemamu domes sédes protokola sastavdalu.

Ja Domes séde izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz tiesibas vai uzliek
tai pienakumus un I€émums nav skafits kada cita kolegialaja institficija, tad domes
priekSsédetajs organiz€ personas uzaicinasanu viedokla un argumentu noskaidroSanai par
izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar Administrativa procesa likumu nav
noskaidrots.

2.3. Komitejas séZu darba organizacija

Komiteju sédes notiek ne retak ka reizi ménesi. Komitejas sézu laiku, vietu un darba
kartitbu nosaka komitejas prickSsedetajs, ko komitejas locekliem izzino Namejs.
Informacija par sédes izsludinasanu deputatiem tiek nositita uz deputata noradito
elektronisko pasta adresi, izmantojot Namejs, par informacijas nostitiSanu deputatiem
atbild Centralas administracijas Klientu apkalpoSanas nodala.

Elektronisku pieeju komiteju sédes darba kartibai, l@muma projektiem, izzinas
materialiem, deputatu priekslikumiem deputatiem nodroSina Nameja normativajos aktos
noteiktajos terminos.

Komiteju sédes nedrikst biit Domes sézu laika.
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Normativajos aktos noteiktajos gadijumos komitejas priekssédetajs var noteikt, ka
komitejas s€des norisé tiek izmantota videokonference (att€la un skanas parraide realaja
laika).

Domes deputats uzskatams par klatesoSu komitejas s€d€ un ir tiesigs piedalities
balsoSana, neatrodoties s€des norises vieta, ja vinam ir nodroSinata tehniska iespgja
piedalities sédeé ar videokonferences palidzibu, ir nodroSinata elektroniska balsosana
tieSsaisté un deputats sédei ir registréjies, izmantojot Namejs.

Izskatot materialus, kas attiecas uz vairakam komitejam, var organizet kopigas komiteju
sedes. Sedi vada tas komitejas vaditajs, kurs ierosinajis jautajuma izskatiSanu kopiga sede
vai domes priek$sedéetajs.

Komitejas priekSsédetajs, bet vina prombiitnes laika komitejas priekSsédétaja vietnieks:
atbild par komitejas uzdevumu un lémumu izpildi;

parstav komitejas viedokli domes s€d&s, citas komitejas un institticijas;

kontrolé komitejas kompetences jomas pienemto domes 1eémumu izpildi;

nodrosina jautajumu sagatavosanu izskatiSanai komitejas sedg;

nodroS§ina komitejas Iémumu ierakstiSanu komitejas s€des protokola;

nodro§ina komitejas sagatavoto Domes 1€mumu projektu, atzinumu un priekslikumu
iesniegSanu domes priek$seédetajam;

zino par komitejas kompetencé esoSiem jautajumiem domes s&de, ja komiteja nav
vienojusies, ka zino cits komitejas loceklis;

pilda 33. punkta noteiktos s€des vaditaja pienakumus.

Komitejas prickSseéd&tajam ir tiesibas uz sédi uzaicinat padomdev&jus.

Komitejas locekliem ir tiesibas iesniegt komitejas priek$sédetajam jautajumus
izskatiSanai komitejas sédes, un komitejas priek$sédétaja pienakums ir par tiem informét
komitejas loceklus. Jautajumus izskatiSanai komitejas s€des deputati iesniedz Nameja.
Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz tiesibas vai uzliek tai
pienakumus, tad komitejas priekSsédetajs organiz€ personas uzaicinasanu viedokla un
argumentu noskaidroSanai par izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana
ar Administrativa procesa likumu nav noskaidrots.

Komitejas jautajumus izskata sagatavotu domes lémumu projektu forma. Ja komiteja
nepiekrit sagatavotajam 1€muma projektam, tad komitejai jaiesniedz uz kartgjo domes
s&di cits lemuma projekta variants. Par komitejas izskatitajiem [émuma projektiem domes
sede zino komitejas prieksseédetajs vai kads no komitejas locekliem.

Komitejas sniedz atzinumus jautajumos, kuri ir komitejas kompetencg, par tiem pienemot
lemumus, kas noformé&ti sedes protokola.

Ja uz komitejas sedi neierodas komitejas loceklu vairakums, komitejas priekSsédetajs
sasauc atkartotu komitejas sédi ne vélak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartotu
komitejas seédi neierodas komitejas loceklu vairakums, komitejas priekssédetajs par to
zino Domei.

Komiteju pienemtie I@mumi stajas spéka péc tam, kad tos ir parakstijis komitejas
prickssedetajs. Komitejas priekSsédetajs paraksta komitejas pienemtos [€émumus divu
dienu laika no l[emuma pienemsanas sede.

3.Lémuma projektu sagatavosanas kartiba
Domes s&dé izskata komitejas vai cita Domes izveidota kolegiala institlicija izskatitus
lémumu projektus.
Deputata sagatavotu domes 1émuma projektu, ligumus, ierosinajumus, deputats iesniedz
domes prieksseédetajam, virzibas noteikSanai, izmantojot Nameju.
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Lemuma projekta sagatavotajs ir atbildigs par Iémuma projekta kvalitati, satura atbilstibu
faktiskajai situacijai, ta atbilstibu nozares specialajam tiesibu normam, ka ar1 visas
nepiecieSamas dokumentacijas un izzinas materialu pievienoSanu un registréSanu
Nameja.

Domes lémumu tiesiskuma papildparbaudi veic Centralas administracijas Juridiska
nodala. Lémumu projektu lietderibas parbaudi veic Domes izveidotas kolegialas
institiicijas un Dome.

Domes lémumu projekti, kas izskatiti kada no komitejam, vizeSanai Centralas
administracijas Juridiskaja nodala jaiesniedz vienas darba dienas laika péc komitejas
sédes.

Domes lémumu projektus, kas izskatiti kada cita Domes izveidotaja kolegialaja
institlicija, iesniedz vizéSanai Centralas administracijas Juridiskaja nodala vienas darba
dienas laika p&c attiecigas institlicijas sédes.

Centralas administracijas Juridiskas nodalas jurists, viz€jot domes lémuma projektu,
parbauda ta atbilstibu vispargjam tiesibu normam un var nodot lémuma projektu vizeésanai
jebkuram pasvaldibas administracijas darbiniekam vai l[@muma projekta sagatavotajam
papildinat [émuma projektu p&c butibas.

Ja lemuma projekts nodots pasvaldibas administracijas darbiniekam vai lémuma projekta
sagatavotajam ta papildinasanai, atbildigais darbinieks uzdevumu veic ne vélak ka piecu
darba dienu laika no uzdevuma sanemsanas Nameja. Ja noteiktais termins netiek ieveérots
vai lémuma projekts netiek papildinats p&c biitibas, Centralas administracijas Juridiskas
nodalas jurists Iemuma projektu var nevizet.

Centralas administracijas Juridiskas nodalas jurists var atteikties vizet [lemuma projektu,
ja tas vizesanai iesniegts neieverojot noteiktos terminus, nav ieveérota noteikta kartiba vai
tos atteicies vizet attiecigas nozares specialists vai Ilémuma projekta sagatavotajs vai, ja
Iémuma projekts nav izskatits kada no kolegialajam institiicijam, vai, ja lémuma projekts
uz domes s&di tiek virzits ka papildjautajums pec domes s&des darba kartibas
izsludinasanas.

Centralas administracijas Juridiskas nodalas vizétos domes l[émumu projektus ne vélak
ka piektaja darba diena pirms Domes sédes plkst. 16.00 nodod Centralas administracijas
Klientu apkalpos$anas nodalai. Centralas administracijas Juridiskas nodalas atbildigais
jurists inform& domes priekssédétaju un Centralas administracijas Klientu apkalpoSanas
nodalas specialistu par tiem domes 1émumu projektiem, kuriem ir veikta negativa atzime
par lémuma tiesiskumu.

Ja starp komitejas vai kolegialas institlicijas s€di un Domes s&di ir 1saks termin$ neka
ieprieks noteiktie termini, Domes [@mumu projekti viz€Sanai Centralas administracijas
Juridiskajai nodalai tiek nodoti ne vélak ka piecas darba dienas pirms Domes sédes. Sada
gadijuma, ja Centralas administracijas Juridiskas nodalas jurists nodod lémuma projektu
viz€Sanai paSvaldibas administracijas darbiniekam vai lémuma projekta sagatavotajam
papildinat 1émuma projektu pec biitibas, tas izdarams uzdevuma uzdoSanas diena Iidz
plkst.16.00.

Arkartas domes sédé izskatamos lémuma projektus vizé$anai Centralas administracijas
Juridiskajai nodalai nodod ne vélak ka piecas stundas pirms domes sédes. Sada gadijuma,
ja Centralas administracijas Juridiskas nodalas jurists nodod 1émuma projektu vizéSanai
pasvaldibas administracijas darbiniekam vai lémuma projekta sagatavotajam papildinat
lémuma projektu p&c biitibas, tas izdarams ne vélak ka Cetras stundas pirms arkartas
Domes s&des.

Uz arkartas Domes s&di vizétos domes lemumu projektus ne velak ka tris stundas pirms
arkartas Domes s€des Centralas administracijas Juridiskas nodalas jurista vizétos [emumu
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projektus nodod Centralas administracijas Klientu apkalpoSanas nodalai. Centralas
administracijas Juridiskas nodalas atbildigais jurists informé domes priek$sédétaju un
Centralas administracijas Klientu apkalpoSanas nodalas specialistu par tiem domes
lemumu projektiem, kuriem ir veikta negativa atzime par lémuma tiesiskumu.

Domes lémumu atbilstibas paSvaldibas budzetam izveért€sanu nodroSina Centralas
administracijas FinanSu ekonomikas nodala, kurai, viz&jot domes lémuma projektus, ir
$aja nodala noteiktas Centralas administracijas Juridiskas nodalas tiesibas, pienakumi un
jaievero noteiktie termini.

Domes priekSsedétajs nosaka Domes sédes darba kartibu. Centralas administracijas
Klientu apkalposanas nodala Domes sédes darba kartibu, izskatamos 1émumu projektus
un pievienotos materialus ievieto Nameja, sadala “Aktualas sédes” vismaz tris darba
dienas pirms kartgjas Domes sédes un tris stundas pirms arkartas Domes s&des.
Komitejas sédeés izskatamos 1émumu projektus, 1emuma projekta sagatavotajs ne velak
ka tris dienas pirms komitejas sé@des nodod Centralas administracijas Klientu
apkalpoSanas nodalai Nameja. Komitejas priek$sédétajs nosaka Komitejas sedes darba
kartibu. Centralas administracijas Klientu apkalposanas nodala Komitejas sédes darba
kartibu, izskatamos lémumu projektus un pievienotos materialus ievieto Nameja
attiecigas komitejas sédes sadala vismaz vienu darba dienu pirms Komitejas s€des un
stundu pirms arkartas Komitejas sédes.

Deputati ar Domes s€zu [@émumu projektiem un pievienotajiem materialiem iepazistas
elektroniski Nameja pie attiecigas sédes.

4.1eks€éjo normativo aktu izdoSanas kartiba

Ieksgjie normativie akti, kuru izdoSana ir Domes kompetencg, tiek sagatavoti atbilstosi
normativajos aktos noteiktajam saturam.

Ieks€jo normativo aktu nepiecieSamibu, tai skaita grozijumus, var ierosinat atbildigie
specialisti, strukttirvienibu vaditaji, iestazu vaditaji un deputati.

Domes lemumu projektus sagatavo atbildigie specialisti atbilstoSi noteiktajai kartibai.

5.Kartiba, kada domes priekSseédétaja nomainas gadijuma tiek organizeta
lietvedibas un dokumentu nodoSana jaunajam domes priekssedétajam

Domes priek$seédetaja nomainas gadijuma dokumentu nodoSanu jaunajam domes
priekSsédetajam organize un par to ir atbildigs izpilddirektors.

Izpilddirektors organiz€ arT materialo vertibu nodosanu jaunajam domes priek$sédétajam
atbilstosi Centralas administracijas Gramatvedibas nodalas izsniegtajam materialo
vertibu sarakstam.

Par dokumentu un materialo vertibu nodosanu tiek sastadits nodosanas — pienemsanas
akts, ko paraksta pilnvaras zaud€usais domes priekSsedetajs, jaunais domes
prieksseédetajs, izpilddirektors un Centralas administracijas Gramatvedibas nodalas
parstavis.

6.Privato tiesibu ligumu noslégSanas procediira

Jebkuru Iigumu, ko slédz pasvaldiba bez ipasa pilnvarojuma var parakstit domes
prieksseédetajs, domes priekss€detaja vietnieks un izpilddirektors.

Domes priekssédetajs un prieck$sédetaja vietnieks inform& FinanSu komiteju par
noslégtajiem ziedojuma vai davinajuma ligumiem, ja paSvaldiba ir mantas sanémgja.
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Domes priekss€detajs vai domes prieckSsedetaja vietnieks var pilnvarot jebkuru Centralas
administracijas darbinieku sl€gt atseviskus Iigumus, par to sastadot attiecigu pilnvaru.
Ligumus pasvaldibas iestades slédz iestades vaditajs budzeta paredzeto lidzeklu apmera,
iestades nolikuma paredz&tas kompetences ictvaros un Domes noteiktaja kartiba.
Ligumu projekti pirms parakstiSanas jaiesniedz viz€Sanai attiecigas pasvaldibas iestades
juristam, ja tads ir, un konkrétaja joma atbildigajam darbiniekam.

Ja [iguma viz&tajiem nav pretenziju, tad uz Iiguma tiek uzlikta viza ar pozitiva vert€juma
nozimi. Liguma viz&tajs, sniedzot negativu vizu par liguma projektu, norada uz ta
trikumiem un iesp&jamiem labojumiem. Atkariba no ligumu sarezgitibas pakapes liguma
vizésanu veic 3 1idz 10 darba dienu laika. Neparkapjot vizé€Sanas terminu, liguma vizetajs
ir tiesigs nodot liguma projekta viz€Sanu jebkuram paSvaldibas administracijas
darbiniekam.

Dome apstiprina Centralas administracijas un Jeékabpils novada Attistibas parvaldes
ligumu noslégsanas un saistibu izpildes kontroles kartibu.

Jekabpils novada domes priekSsedetajs R.Ragainis
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