APSTIPRINATS

ar izpilddirektora vietnieka
09.03.2022. rikojumu Nr. Nr.2.6-8/22/238/D

Iekseja trauksmes celSanas kartiba

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 1.punktu, 73.panta pirmds dalas 4.punktu,
Trauksmes celSanas likuma 5.panta pirmo dalu

I. Visparigie jautajumi
1. Ieksgja trauksmes celSanas kartiba nosaka, ka iestade “Jekabpils novada administrativa
parvalde” (turpmak — iestade) tiek nodroSinata iesp€a zinot par iesp&amiem parkapumiem
(turpmak — celt trauksmi), k& notiek sanemto trauksmes c€l&ju zinojumu registréSana un
izskatiSana, nodroS$inot trauksmes c€l&ja aizsardzibu (turpmak — kartiba).
2. lkvienai personai, kura san€musi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes c€lgja
zinojums, vai apstrada to, ir pienakums nodroS$inat trauksmes c€l&ja personas datu aizsardzibu.

1. Trauksmes cel§ana par iespéjamiem parkapumiem

3. Nodarbinatie iestade var celt trauksmi par tadiem Trauksmes celSanas likuma
noteiktiem iesp&amiem parkapumiem iestades vai struktiirvienibu darbiba, kuri var kaitet
sabiedribas interes€m, kurus persona uzskata par patiesiem un par kuriem informacija iegiita,
personai veicot amata, darba pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba
pienakumu veikSanu (pieméram, par nodarbinato (amatpersonu) bezdarbibu, nolaidibu, korupciju,
pasSvaldibas finanSu Iidzeklu vai mantas izskérdéSanu, parkapumiem publisko iepirkumu joma,
darba dros$ibas apdraud&umu, privatas dzives un personas datu aizsardziba u.c.).

4. AtseviSkos Trauksmes celSanas likuma noteiktajos gadijumos, ka ar1 gadijumos, kad
nodarbinatajam ir pamats uzskatit, ka, celot trauksmi darba vieta, var sevi apdraudét vai cita
iemesla del 1ekSeji zinot nav efektivi, trauksmi var celt, veérSoties kompetenta institiicija.

5. Nodarbinatais var celt trauksmi, iesniedzot trauksmes c€l&ja zinojumu, par iesp&jamiem
parkapumiem, iestadei nodroSinot zinotaja anonimitati.

6. Konstatgjot parkapumu iestade, nodarbinatais cel trauksmi par konstatéto gadijumu,
sniedzot skaidru un pardomatu informaciju, ievérojot Iesnieguma likuma 3.pantu, viena no sadiem
veidiem:

6.1. izmanto Valsts kancelejas izstradata trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu (pieejams:
www.trauksmescelejs.lv), to atstitot pa pastu vai iesniedzot personigi Klientu apkalposanas
nodala, Brivibas iela 120, Jekabpili, Jekabpils novada, LV — 5201, noradot, ka tas ir trauksmes
c€lgja zinojums;

6.2. shta uz elektroniska pasta adresi trauksme@jekabpils.lv, noradot, ka tas ir
trauksmes c€l&ja zinojums;

6.3. 1esniedz personigi Atbildigajai personai, noradot, ka tas ir trauksmes celgja
zinojums;

6.4. 1iesniedz elektroniski bez drosa elektroniska paraksta valsts parvaldes pakalpojumu
portala wwwe.latvija.lv vai ttmeklvietn€ www.trauksmescelejs.lv, ja zinojumu iesniedz un personas
identitati parbauda, izmantojot tieSsaistes formas, kuras pieejamas portala un timeklvietne.

6.5. izmanto pasta kasti paSvaldibas telpa 1.stava pie galvenas ieejas Brivibas iela 120,
Jekabpili, Jekabpils novada (zinojumu un siidzibu pasts), kura, nenoradot iesniedzgja identitati,
var anonimi sniegt zinojumu par konstatétajiem parkapumiem.

7. Nodarbinatais var celt trauksmi arf citos veidos, kas nav noteikti Saja kartiba.
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8. Anonimu zinojumu gadijuma zinojumu izskatis atbilstosi iesp&jam un nodarbinatajam
netiks nodrosinatas Trauksmes c€l&ju likuma paredzetas aizsardzibas garantijas.

9.  Pasta kastei (zinojumu un siidzibu kastei) var pieklut tikai ar izpilddirektora vietnieka
rikojumu norikota persona.

10. Komunikacija ar iedzivotajiem un nodarbinatajiem iestade neatklaj informaciju par
trauksmes c€l&ja identitati.

Il. Trauksmes céléja zinojuma registréSana un izskatiSana

11. Arizpilddirektora vietnieka rikojumu noteikta atbildiga persona (turpmak — Atbildiga
persona) péc personas iesnieguma sanemsanas ne vélak ka septinu dienu laika nostita trauksmes
celgjam zinojuma sanemsanas apstiprindgjumu (zinojuma sanemsanas apstiprindgjumu nesiita, ja
trauksmes c€lgjs liidzis lemumu nesiitit vai pastav aizdomas, ka trauksmes c€l&ja identitate tiks
atklata), izverte iestade sanemta iesnieguma pirmsskietamo atbilstibu trauksmes celSanas pazimém
un pienem lI€mumu par iesnieguma atziSanu vai neatziSanu par trauksmes c€l&ja zinojumu.

12. Par pienemto l€émumu Atbildiga persona inform& trauksmes cé€l§ja zinojuma
iesniedzg&ju triju dienu laika no [émuma pienemsanas dienas.

13.  Ja Atbildiga persona konstatg, ka trauksmes c€l&ja zinojums nav iestades kompetencg,
ta, izmantojot droSu siitiSanas veidu, setinu dienu laika parsiita zinojumu kompetentas iestades
trauksmes c€l&ju kontaktpersonai, par to informaciju sniedzot ari trauksmes c€l&jam. Parsiitot
zinojumu, Atbildiga persona izmanto majas lapa www.trauksmescelejs.lv pieejamas veidlapas.

14. Trauksmes c€l&ja zinojumu Atbildiga persona registré atseviska dokumentu vadibas
sistémas registra Nameja (turpmak — iek$gjas trauksmes c€l&ju zinojumu registrs).

15. Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registram, S$aja registra registrétajiem
iesniegumiem (trauksmes c€l&ju zinojumiem), tiem pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem
pieradijumiem, ka ari trauksmes c€lgju zinojumu izskatiSanas materialiem ir ierobeZotas
pieejamibas informacijas statuss.

16. Trauksmes c€lgja zinojuma iesniedz€ja datus Atbildiga persona pseidonimize
atbilstoSi lietu nomenklatiirai, pieskirot attiecigu numuru.

17. Trauksmes c€lgja zinojuma lieta ievieto gan trauksmes c€l&ja zinojuma originalu, gan
pseidonimizetu dokumenta versiju. Atbildiga persona seko 1idzi dokumenta apritei un trauksmes
c€l&ju zinojumu registra veic attiecigas atzimes par dokumenta virzibu.

18. Iesniegumam, kas nav noforméts ka trauksmes c€l&ja zinojums un sakotngji registréts
saskana ar kartibu, kada registré fiziskas personas iesniegumus, bet par kuru tiek secinats, ka ta ir
trauksmes celSana, veic atbilstoSu atzimi iesniegumu registracijas registra un veic atkartotu
registraciju saskana ar kartibas 14.punktu.

19. Ja ir pienemts lémums par iesnieguma atziSanu par trauksmes c€l€ja zinojumu,
Atbildiga persona pseidonimizetu trauksmes c€l&ja zinojumu nodod izpilddirektora vietniekam
(vina prombiitnes laika — personai, kas aizvieto izpilddirektora vietnieku).

20. Trauksmes cg€lgja zinojumu izverte pec bitibas izpilddirektora vietnieka (vina
prombitnes laika — personas, kas aizvieto izpilddirektora vietnieku) norikotas personas, kas sniedz
rakstveida atzinumu.

21. Ja, izskatot trauksmes c€l€ja zinojumu pec butibas, personam rodas aizdomas par
parkapumu, kura izskatiSana nav iestades kompetenc€, personas par to zino Atbildigajai personai,
kas zinojumu papildus parsiita izskatiSanai piekritigajai institlicijai un par to rakstveida informe
trauksmes cél&ju.

22.  Atbildiga persona par trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas gaitu rakstveida informe
trauksmes c€l&ju ne velak ka divu ménesu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu.

23.  Gadijuma, ja Atbildiga persona vai personas, kas izverté trauksmes cé€l&ja zinojumu
pec bitibas, konstaté, ka atrodas intereSu konflikta situacija, ta zino par So gadijumu
izpilddirektora vietniekam, kur§ aizvietoSanas kartiba noriko citu personu konkréta uzdevuma
izpildei.
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24. Jaiesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, un iesniedzgjs noradijis, ka
nevélas sanemt atbildi p&c butibas, Atbildiga persona ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra
un uz iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums nav atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu.

25. Jaiesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, bet iesniedzgjs vélas, ka to
registré atbilsto$i iestadé noteiktajai fizisko personu iesniegumu registréSanas kartibai, piezimées
veic atzimi par to, ka iesniegums sakotngji tika pieteikts ka trauksmes c€l&ja zinojums, bet par tadu
netika atzits.

IV. Nosléguma jautajumi

26. Ne retak ka reizi ceturksni Atbildiga persona sniedz visparigu informaciju
izpilddirektora vietnieckam (neminot iesniedz€ju identitates datus) par iestadé sanemtajiem
iesniegumiem, kas tikusi iesniegti ka trauksmes c€l&ju zinojumi, bet par tadiem nav atziti, ka ar1
par tiem iesniegumiem, kas parsiititi citam kompetentajam institiicijam.

27. Par parkapumiem, kurus palidz&jusi atklat trauksmes c€lgji, iestade sniedz vispargju
informaciju pasvaldibas majaslapa interneta www.jekabpils.lv, ievérojot Trauksmes cel$anas
likuma noteikto.

28. Trauksmes celSanas jautajumos, kas nav noteikti Saja kartiba, personas rikojas
atbilstosi Trauksmes cel$anas likuma noteiktajam.

Izpilddirektora vietnieks A.Moskovska
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